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A Soluwcio 40 ses alcance.

PARA ENVIAR ANEXO VIA E-MAIL ATRAVES DO HOTMAIL

1) Abra a janela do Internet Explorer

2) digite o enderecow ww .hotmail.com
3) espere carregar

4) na janela abaixo, digite seu endereco de e-mail e senha e pressione o botdo “entrar”.

Entrar em Hotmail Ajuda

Endereco de e-mail: [marcio_papa@hotmai, com

Senha: |

™ Salvar meu endereco de e-mail e senha

% Salvar meu endereco de e-mail

Enkrar usando a sequranca aprimorada

Esgueceu sus senha?

™ Sempre pedir meu endereca de e-mail e senha

5) ApOs carregar, entre na guia “correio para ler, enviar, etc, seus e-mail’s.

s & Spaces | Messenger

Correio

Agenda

Hoje

wo Contato

6) veja abaixo a descricdo de sua pasta de e-mail.

Contatos

Onde esta sua

Clique aqui para
apagar mensagens

Clique aqui para
novas mensagens

Suas pastas de
armazenamento

conta de
e-mail.

Selecione a

Gerenciar Pastas Anselimo melo

Anselmo melo
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mensagem para
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7) clique no botdo novo para NOVA MENSAGEM

Clique aqui para
msn.com.br novas mensagens

ger: UIting
B Movo w | 3 Excluir | 52 Lixo | P4 Localizar | % Colocar na Pasta » | =] Marcar Como Mao Lida
« Mostrar Mensagens de: | Todos =] ’7
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8) Os campos:
Para: e-mail do destinatario (para quem vocé vai enviar o e-mail)
Cc: endereco de e-mail com copia para outra pessoa (opcional)
Cco: endereco de e-mail com cépia oculta para outra pessoa (opcional)
Assunto: Titulo referente o assunto que quer conversar com a pessoa.
Abaixo, chamado de “corpo da mensagem” para vocé digitar sua mensagem.

marcio_papa mail.com g &r: Offline

=1 Enviar | Salvar Rascunho | 0 Anexar v | * J | (&= Ferramentas v | E9 Cancelar

Parat | 4

Crt |

Cooe |

Assunto:l

9) Os hotdes:

matcio_papa@hotrail.com ; Messenger: Dffline

=1 Enviar | Salvar Rascunho | 0 Anexar v | ¢} | (=] Ferramentas v | B9 Cancelar \

AN :
v /| /\ Para cancelar tudo isso,

cligue em Cancelar.

Apos terminar seu e-mail, Caso vocé queira terminar || Clique aqui para ANEXAR |

clique aqui para enviar. ] a mensagem outra hora, um arquivo junto com a

— clique aqui, salve e abra |{ mensagem que vai enviar. —

ela posteriormente na

pasta “rascunho” para
completar.
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10) Anexando Arquivos.

eri Offline

@hotmai

Cliqgue em Anexar e — e | e |
U] Salvar Rascunbo m ! Fetramentas -
esco‘!ha S.EI\/,I,PRE &) Imscens
arquivo (0] Arquivo
|ﬁ Informagdes de contato
7 Remover Anexos

11) Busca do arquivo.
Cligue no botéo “procurar” achar o arquivo a ser anexado.

Ok | Ok e Anexar Cukro

lique em Procurar para selecionar um argquivo ou digite o caminho no
espago abaixo,

Pracurar... |

Lacalizar Arquiva: |

Anexos atuais para a mensagem "sem assunto”

Aviso: Os anexos 30 verificados aukomaticamente o TREND
quanto 3 presenca de virus com o J UL

12) Escolha o arquivo clicando em cima e pressionando o botdo “ABRIR”

20|
E =aminar: @Desktop LI e ir 5 ,

L) Meus documentos
:) Meu computador
L IMeus locais de rede

= Porta-arquivos

~$RA EMVIAR AMERC YIA E

f¥] alteracso de senha no painel de contrale
o) Clientes WEE

B9 c onfigurac&o webmail

[Z] indexIndicas[1]

E:I noticias

[Z] Novela) Documento de texto

I-_E. PARA EMVIAR AMEXO YIA E

) Pasta para venda final

Mome do arguiva: || ;I Q&
Arquivos do Hpo: ITodos o3 arquivos (7] LI
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13) Repare que o endereco de origem do arquivo a ser anexado ja esta no caminho correto.

marcio_papa@hotrail.com e Messenger: O

QF | Ok e Anexar Outro

Cligue em Procurar para selecionar um arquiva ou digite o caminho no
espago abaixo,

14) Terminou? Clique agora no botédo “OK”

marcio_papa@hotmail.cam , Messenger: O

QK | Ok & Anexar Outro

Clique em Procurar para selecionar un arquivo ou digite o caminha no
espago abaixo,

Localizar Arquivos |F:'|,D0cuments and Settings\'\Wagnert,  Procurar... |

Anexos akuais para a mensagem "sem assunko”

15) Observe que seu arquivo JA foi anexado (adicionado) para envio.

marcio_papa@botmail. com ,;- fi

=1 Enviar | [ Salvar Rascunho | M Anexar = | * 1 | [ Ferramentas « | Cancelar

Para: | 4

o |

Ceo: |

Assunto:l

{@oticias.txt(ﬂ.ﬂl ME)

N - B

-]
|@ Concluida l_ l_ l_ |

16) Agora é so clicar no botdo ENVIAR, que sua mensagem com anexo sera entregue ao destinatatio.

LEMBRE-SE:
a) Confira corretamente o enderec¢o de e-mail do destinatério para que nédo haja erros.
b) quando terminar, ndo esqueca de clicar o botdo SAIR (no topo da tela) para que sua conta de e-mail ndo
fiqgue aberta no mundo da Internet.
Abracos,
Professor Wagner R. Tuglio
Phoenix Micro Tecnology
(11) 5631-1601 / 8364-9646
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