PHOENIX MICRO TECNOLOGY

CRIAR UMA CONTA DE E-MAIL NO OUTLOOK "

E FACIL, VEJA COMO FAZER EM 10 PASSOS: "
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Primeiro passo:
Abra seu Outlook 2007

esquisa Instantdnea 3
Catdlogo de Enderegos...  Ctrl+Shift+C
%f Organizar
Li} Begras e Alertas...

Limpar Caixa de Correig..,

@ Limpar Pasta Ttens Excluidos”
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Personalizar...
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Segundo passo:

Cligue no menu FERRAMENTAS e
apos na opcédo ConfiguracOes de
Conta.
conforme ilustracdo ao lado:

onfiguracdes de Conta

Contas de Email

Wocg pode adicionar ou remover uma conta, Também pode selecionar uma conta e alterar suas configuragdes,

ivos de Dados | R55 Feeds | Listas do SharePoint I Calendarios da Internet | Calendarios Publicados | Catélogos 4 I L4

A conta selecionada entrega novos emails no seguinke local:

Alterar Pasta | Pastas Particulares',Caixa de Entrada

nao arquivo de dados Ci\Documents and Settings',.. . \Cutlook)Outlook. pst

Eechar |
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PHOENIX MICRO TECNOLOGY

A Solvciio 4o ren alcince.

Escolher Servico de Email

hudicionar Mova Conta de Email 1' I

* Microsoft Exchange, POP3, IMAP ou HTTP
Conexdo com uma conta de email no Microsoft Exchange Server do seu provedaor

de servigos de Internet ou da sua organizagdo. |
" Outros Quarto passo:
Conexdo canm um tipo de servidor mostrada abaixo, Néo vamos usar

Servico Mavel do Outlook (Sistema de Mensagens de Texta)

esta janela,
Apenas clique no
botdo AVANCAR.

N

= Yalkar (I Avangar = \I Cancelar

N\ A

Quinto passo:

Como nés vamos
fazer
manualmente,
clique no
quadradinho
“Definir
manualmente as
configuracfes e em
seguida no botéo
AVANCAR.

N -

hdicionar Nova Conkta de Email

Configuracdo Automadtica de Conta
iZligue em Avancar para contatar o servidor de email e definir as configuracdes de conta do provedor de servicos de
Internet ou do Microsoft Exchange Server.

Nome: ||

Exemplo: Susana Oliveira

Endereco de Email: I

Exemplo: susana@contoso.com

Senha: I

Confirmar Senha: I

Digite a senha Fornecida pela provedor de servicos de Internet.

™ Definir manghlmente as configuragdes do servidor ou tipos de servidor adicionais

dicionar Nova Conta de Email

= Yolbar I A anicar = Cancelar

Configurac&o Automatica de Conta

Ix

Nome: I

Exempla: Susana Oliveira

Endereco de Email: I

Exemplal susana@contosa, com

Senha: I

Confirmar Senha: I

Digite & senha fornecida pelo provedor de servicos de Internet.

¥ Definir manualmente as configuracies do servidor ou tipos de servidor adicionais:

.
= ¥oltar (I Avangar = \I Cancelar
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A Solvciio 4o ren alcince.

PHOENIX MICRO TECNOLOGY

Escolher Servico de Email

Adicionar Nova Conta de Email

' Email la Internet

Microsoft Exchange

0 com o servidor POP, IMAP ou HTTP para enviar & receber emails,

Conexdo com o Microsoft Exchange para acessar email, calendério, contatos, Fax e caixa postal.

" Dutros

Conex&o com um tipo de servidor mostrado abaixo,

Servico Mdvel do Qutlook (Sistema de Mensagens de Texto)

N
< Yaolkar (I Avangar = \I Cancelar
\ A

Setimo passo:

1 — Digite O nome da
conta;
2 — Digite o e-mail

completo
3 — mantenha POP3
4 — Digite:

mail.dominio.com.br
ex:
mail.phoenixmicro.com.
br

(digite o seu)

5 - Digite:
mail.dominio.com.br
ex:
mail.phoenixmicro.com.
br

(digite o seu)

6 — Digite novamente o
e-mail completo;

7 — Digite a senha do e-
mail;

8 — Mantenha habilitado
9 — Mantenha
desabilitado

10 — Clique no botao:
“Mais Configuracdes” e
veja a proxima
imagem.

=

Sexto passo:

Otimo.

Esta janela
também nao
vamos usar mas,
observe os circulos
vermelhos e clique
em AVANCAR.

idicionar Nova Conta de Email

Configuracdes de Email na Internet

Taodas estas configuracies 30 necessarias para que a conta de email Funcione.

I

Informacgdes do Usuario

Mome:

1 IContato

2 |contato@dominio.corn.br

Endereca de Email:

Informacgdes do Servidor

Tipo de Conta:

[
4
5

3 Por3

Imail.dominio.com.br

Servidor de entrada de emails:

Servidor de saida de emails (SMTP): Imail.dominio.com.br

Informacdes de Logon

Mome de Lsurio: 6 |contato@dominio.corn.br

7 I*****

8|7 Lembrar senha

[ Exigir logon usando Autenticagdo de Senha de Sequranga

9(SPA)

Senha:

Testar Configuracdes da Conta

Depois de preencher as informagdes nesta tela, &

recomendavel testar a conta clicando no botdo abaixo,

{Requer conexdo com a rede.)

Testar configuragdes da conta. ..

10 Mais Configuragdies. .. |

< Yolcar I Avancar = I

Cancelar |

Farkzr
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A Solvciio 4o ren alcince.
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Oitavo passo:

Na guia GERAL, digite o nome de sua conta de e-mail, pode ser mailusculo e com acentos,
abaixo em “Organizacao” digite o nome de sua Empresa (é opcional)

Na guia Servidor de saida, habilite o quadradinho “Meu computador de saida (SMTP) requer
autenticacao”.

Em seguida cliqgue no botdo OK.

Co-fauragies de email na Internet ﬂ

Frvidor de saida I Conexdo | Avangado I 1 L Servidar de saids |Conex50 I avangado

Ot de email U servider ae saida (SMTP) requer autenticagdo
Digite o nome que deseja dar & conta. Por exemplo: "Trabalho" A

ou "Microsoft Mail Server”

Usar mesmas config, do servidor de entrada de emails

" Fazer logon usanda
|contato@dominio.com.br ®

Iome de usuario: I

Qutras informagdes do usuario

Senhiar I

¥ | Lembrar senbia
I | Exigir utenticasan de Senha de Sequransa (SRA)Y

Organizagdo: I

Email de resposta: I

' Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

7~ N\

OK I Cancelar ( QK I ) Cancelar
vl

Nono Passo:
Voltamos na tela anterior conforme abaixo.
Agora clique no botdo Avancar.

Adicionar Mova Conta de Email .
Configuracdes de Email na Internet
Taodas estas configuracies 30 necessarias para que a conta de email Funcione.
Informacgdes do Usuario Testar Configuracdes da Conta
Mome: IContato Depois de preencher as informacdes nesta tela, &
recomendavel testar a conta clicando no botdo abaixo,
Endereca de Email: |contato@dominio.corn.br {Requer conexdo com a rede.)

Informacgdes do Servidor

Tipo de Conta: Ipop3 j

Servidor de entrada de emails: ImaiLdgminiD,cDm,br

Testar configuragdes da conta. ..

Servidor de saida de emails (SMTP): Imail.dominio.com.br

Informacdes de Logon

Mome de Lsurio: |contato@dominio.corn.br

Senha: I*****

¥ Lembrar senha

[ Exigir logon usando Autenticagdo de Senha de Sequranga ) ) -
(5P Mais Configuracdies. .. |

S

\
< Yolcar I.ﬂwangar:s s Cancelar |

N\ .
o — Earkze I
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Décimo Passo:
Pronto, agora é so clicar no botdo Concluir.

Adicionar Nova Conta de Email I

Parabéns!

Wocé forneceu corretamente todas as infarmagdes necessérias para configurar a conta,

Para fechar o assistente, clique em Concluir, :

= Waltar

Para receber suas mensagens, € sO clicar no botdo “Enviar/Receber conforme
abaixo, e suas mensagens estdo disponiveis para serem lidas na caixa de
entrada.

E‘_'_I Caiva de Entrada - Microsoft Outlook
Digite uma pergunta

E.Arqu'r!u Editar  Exibir Ir Ferramentas Acdes Ajuda

Ej_‘]ﬂo\ru - @ Lﬁ >< Qﬁesponder ﬂResponderandus :-__-.‘;Encaminﬂar Elﬁl

Li1 Enviar/Receber + ) @ Pesquisar cat. deend. - .@ oy

i
. = . S — e &
Email « || Caixa de Entrada |PE:-:|U|:ar Caiva de Entrada P v| ¥
Pastas Favoritas ¥ |Clique aqui para habilitar a Pesquisa Instantdnea |
S gt & Y% [ 8 De Assunto Recebido em Tam.. |Categorias | |"
2] Todos os Itens de Email -
= g Fastas Particulare @ Data: Hoje
(=1 L) Caixa de Entrada
[ boletas entreg

Boas mensagens...

Oferecimento:
Phoenix Micro Tecnology
Fone: (11) 6522-0720
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