
 
 
 
 

P H O E N I X  M I C R O  T E C N O L O G Y  
A S o l u ç ã o a o s e u a l c a n c e . 

 
 CRIAR UMA CONTA DE E-MAIL NO OUTLOOK 

É FÁCIL, VEJA COMO FAZER EM 9 PASSOS: 
 

OUTLOOK XP - OUTLOOK 2000 

 
 
 
 
 
 
 
 Primeiro passo: 

Abra seu Outlook 2000 ou 
Outlook XP 

(as versões são praticamente iguais) 

 
 
 
 
 
 
 
 

Segundo passo: (fig.1) 
Clique no menu FERRAMENTAS e após 

na opção CONTAS DE EMAIL... 
Conforme ilustração ao lado: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Terceiro passo: (fig.2)
Escolha o item 

ADICIONAR UMA 
NOVA CONTA DE 

EMAIL, e após, 
botão AVANÇAR. 
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 Quarto passo: (fig.3) 

Nesta janela, vamos escolher o 
item POP3 

(Post Office Protocol), 
e clique no botão AVANÇAR, 

conforme figura ao lado. 
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Quinto passo: (fig.4) 
a janela (ao lado), vamos 
nder: 
ome do usuário - (digite seu
e) 
ndereço de email - (digite 
email) 
ervidor POP - 
l.dominio.com.br) 
ervidor SMTP - 
l.dominio.com.br) 
ome do usuário - (digite seu
il) 
enha - (digite a senha de 
email) 
mbrar senha - (deixe 

litado) 
star configurações (veja 

imo passo) 
zer logon usando... (deixe 
bilitado) 
lique no botão avançar
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Sexto passo: (fig.5) 
Conforme botão 8 da figura 04, 

você pode testar sua conta 
para ver se ela está 

funcionando corretamente. 
 

Experimente... 
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 Sétimo passo: (fig.6) 

Se você clicar no botão "MAIS 
CONFIGURAÇÕES" da figura 04, verá 

esta tela indicando: 
No primeiro campo digite a indicação da 

conta (conforme sugestão) 
Organização: digite o nome da empresa 

(opcional) 
 

Email de resposta: digite novamente seu 
email. 

 
NÃO CLIQUE AINDA NO BOTÃO OK, vá 
para a próxima GUIA conforme mostra a 

figura. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 Oitavo passo: (fig.7) 

GUIA "Servidor de saída" 
Habilite a opção: Fazer logon usando: 
Nome do usuário: digite seu e-mail 
Senha: digite a senha do e-mail 
 
Terminando, pode agora pressionar o 
botão OK. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ufa, apa

 
Agora é . 

 
 
 
 
 
 
 

Nono passo: (fig.8) 
rentemente nossa conta de e-

mail foi criada. 

 só clicar no botão CONCLUIR
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Pronto, clique no botão OK e finalize as janelas que sua conta de e-mail foi criada. 
Para saber se você tem e-mail´s para receber, clique no botão indicado na figura abaixo: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Boas mensagens...      Equipe Phoenix Web 
 
 
 
 
 

Abraços, 
Professor Wagner R. Tuglio 

Phoenix Micro Tecnology 
(11) 5631-1601 / 8364-9646 

 


