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" CR

IAR UMA CONTA DE E-MAIL NO OUTLOOK

" E FACIL, VEJA COMO FAZER EM 9 PASSOS:

: OUTL

OOK XP - OUTLOOK 2000

Outlook XP

Primeiro passo:
Abra seu Outlook 2000 ou (1) /
E.—;‘i

(as versdes sédo praticamente iguais)

an:uritu:u( Ferramentas [Yacies  Ajuda

Microsoft Sutlook,

£ Bespol %ﬂher

Configuragdes

Persoranzar ...

opcies, ..

Catalogo de enderecos...  Chrl+-Shift+iZ
Ferramentas na Web. .,

Conkas de email. ..

Segundo passo: (fig.1)

de envio/recebimento 3

3
1=,

Terceiro passo: (fig.2)
Escolha o item
ADICIONAR UMA
NOVA CONTA DE
EMAIL, e apos,
botdo AVANCAR.

Contas de email

Contas de email
Yoo pode alterar 05 direbdrios & contas de emal gue o Outhook usa,

Email
—hr @ pdicionar uma nova corta de emal

7 Exibir cu alierar conkas da amal axishertes|

Diretdrio
" Agcionar um nowoe catélogo de enderecos ou dinebing
" Exibir cu akterar diretdnos ou cat&ogos de endsrecos exstentes

Fechal

Clique no menu FERRAMENTAS e ap6s
na opcdo CONTAS DE EMAIL...
Conforme ilustracéo ao lado:
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Corlas de emal

Tipen de servidor .
Wock pod escolher o b de servidor com o qual 3 nova corka de emad ink furcionar, Q Quarto passo: (fig.3)
& Nesta janela, vamos escolher o
Coractar-g8 aum servdor do Exchangs pars lar smal, soestar pastes piblicss & compartibar item POP3
—  poes : (Post Office Protocol),
Corabctir -8 a um Bervickr i nad POP3 pori faces o cowvrioad] o v, e clique no botdo AVANCAR,
e conforme figura ao lado.
Corachan-48 & ui fervidar 3a amad IMAP pus Faner & dovrload de aesl & Sndnofisr pastsd
oy S de Oornei.
l"u'n'P

Cormctar-58 & um servidor de emal HTTP oo 0 Hobmal para fazer o dewnload de emal &
srcronizar pastas da catx de corm,
T Tipos de servidor adicionals

Corctar-58 & codrd grupd o brabaha ou servidor a-mlﬁn-t

Yok I Bvirgm » I Cancaly |
Quinto passo: (fig.4) (Contasdeemait ____________________________________ HEH
Nesta janela (ao lado), vamos ConfiguragBes de email na Internet (POP3)
entender: Todas estas configuracBes sBo necescheias para que & conta de emal Funcione. Q
1) Nome do usuario - (digite seu
nome) Informaces do usubrio Informacies do servidor
2) Enderego de email - (digite tiome: 1h‘-“"’* Servidor de emad de mmgpopag I'nal.damw.c-:-m b
seu email)
. Enderego de o, Servidor da emad da saida (SHTP): dormini.com.
3) Servidor POP - egode emB Foremdominio.com b &) s dominic. com b
(mail.dominio.com.br) Ifocmaches 0e logon e

4) Servidor SMTP -
(mail.dominio.com.br)

Depois de preencher as informagies nesta bels, & recomendivel
Hame de usaio frome@dominio.com. b tstar o coxtaceando o ot s (Conesdoderde

5) Nome do usuério - (digite seu G -
email) 7 F Lembrar senha Testar configuragies daconta... |8
6) Senha - (digite a senha de I Eazer logon usanda autenticacBo de sanha
seu email) ) cle smprangs (565 10 _tass contouragtes .
7) Lembrar senha - (deixe
habilitado) _ _ T T Cancelu |
8) Testar configuracdes (veja
préximo passo)
9) Fazer logon usando... (deixe
desabilitado)
10) Cliaue no botao avancar
oy da conla
do as configurases da conta formeidas. Q
Sexto passo: (fig.5)
Tasefes | Ermos | P Conforme bot&o 8 da figura 04,
Tarefas AT ctatus bocombe | vocé pode testar sua conta
w Estabelecer conexdo de rede ) LY Conchuido ] para ver se ela esta
b Locakzar servidor de emad de sald... .
R funcionando corretamente.
Fazer logom no servidor de emad d. .. mw
ks Experimente...

L i e e LT
I™ Eazer logon usando autenticas 5o de senha
de sequranca (SPA) Mais configuragies ...

Vot | Avangarr | Cancelw |
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Sétimo passo: (fig.6)

Se vocé clicar no botdo "MAIS
CONFIGURACOES" da figura 04, vera
esta tela indicando:

No primeiro campo digite a indicacdo da
conta (conforme sugestao)
Organizacéo: digite 0 nome da empresa
(opcional)

Email de resposta: digite novamente seu
email.

NAO CLIQUE AINDA NO BOTAO OK, va
para a proxima GUIA conforme mostra a
figura.

Configurages de smal na Internel

Gerad | Senado de saids

M sarvidor da salds (SMTP) requer sutenticacEs
€ Uear mesmas config. do servidor de emal de entrada

& [Fazer logon ysandol
[cerme e wrsusdirio: i -‘*—1
Serha: | -

—fp ¥ Lpmbear senha
™ Fazer bogan usando auterticasBo de senha de sequranca (SPA)

[ Eazer logon no servidoe de amal de entrads antes de emviar emal

Lo ]

Nono passo: (fig.8)
Ufa, aparentemente nossa conta de e-
mail foi criada.

Agora é so clicar no botdo CONCLUIR.

Configuwactes de email na Internet

!
| Gerdl | Servidon de saida| Conesdio| Avangads |
Conkta de emall

Digibe o nome que deseja dar & conta. Por exemplo: *Trabalhw® ou
“ticrosoflt Exchange Server”
e ——

| |Ncm3 = sac
Outras informagdies do ususrio /
Organizagio: home da Empresa
{ | Email de resposta: |rome@dominio.com,brl

A

Qm{

Oitavo passo: (fig.7)
GUIA "Servidor de saida"
Habilite a opcéo: Fazer logon usando:
Nome do usuario: digite seu e-mail
Senha: digite a senha do e-mail

Terminando, pode agora pressionar o
bot&o OK.

s <

ok Famecew coretamente todss as rformagles necessinas para configurar 3 conta.

Para fechar o sssistents, cique am 'Conchui’,

Ha==
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Pronto, clique no botdo OK e finalize as janelas que sua conta de e-mail foi criada.
Para saber se vocé tem e-mail’s para receber, clique no bot&o indicado na figura abaixo:

ozoft Outlook

an:uritu:us Ferramentas  Aces  Ajuda Digite uma pergunk:

iponder. & todas - 48 Encaminbar : 5 Enviarfreceber § Ligite um conkato

de entrada

0% |8 De | Assunto Recehi...

=

L]
:

Boas mensagens... Equipe Phoenix Web

Abracos,

Professor Wagner R. Tuglio
Phoenix Micro Tecnology
(11) 5631-1601 / 8364-9646
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